
BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN 

Fraktion im Städteregionstag Aachen 

 

 

Stellenausschreibung 

Mitarbeiter*in (m/w/d) im Fraktionsbüro ab 01.05.2024 

 

Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Städteregionstag Aachen sucht für ihr Büro im Haus der 

Städteregion eine*n Mitarbeiter*in zur Unterstützung der Fraktionsgeschäftsführung. Bevorzugter 

Starttermin ist der 01. Mai 2024, ein Beginn ist aber auch noch im Juni 2024 möglich. 

 

Deine Aufgaben umfassen insbesondere Unterstützung bei: 

• Sichtung und Bearbeitung der eingehenden Briefpost und E-Mails sowie allgemeine 

Korrespondenz 

• Führung und Bearbeitung des Terminkalenders der Fraktionsgeschäftsstelle und 
Terminkoordination 

• Teilnahme an, sowie Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung von Fraktionssitzungen 

und -klausuren 

• Vor- und Nachbereitung von Arbeitskreis- und sonstigen Gremiensitzungen, Teilnahme an 

diesen Treffen und ggf. Begleitung von Ausschusssitzungen 

• Entwurf von Anfragen und Anträgen gemäß Vorgaben aus der Fraktionssitzung 

• Zusammenarbeit mit der Städteregionsverwaltung sowie den Büros der übrigen Fraktionen 

des Städteregionstags, insbesondere dem des aktuellen Kooperationspartners CDU 

 

Das bringst du mit: 

• schnelle Auffassungsgabe und gutes Urteilsvermögen 

• einen strukturierten und selbständigen Arbeitsstil und Freude an wechselnden Themen 

• Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit, Teamfähigkeit und soziale Kompetenz  

• im Idealfall Erfahrung in GRÜNEN oder GRÜN-nahen Zusammenhängen 

• hohe Einsatzbereitschaft, Eigenverantwortung und vertrauliche Zusammenarbeit 
 
Wir verstehen uns als moderne Arbeitgeberin, darum kannst Du Folgendes von uns 
erwarten: 

• eine verantwortungsvolle, vielseitige Tätigkeit und gute kollegiale Zusammenarbeit 

• interessante und spannende Einblicke in die Arbeit der städteregionalen Vertretung und das 

Zusammenwirken der Akteure in diesem „Kommunalparlament“ (Städteregionstag und 

Verwaltung, Fraktionen, Mehrheit und Opposition, Beteiligungsunternehmen etc.) 

• flexible Arbeitszeiten inklusive Homeoffice-Möglichkeit und 30 Tage Urlaub bezogen auf eine 

Fünftagewoche 

 



Die Stelle umfasst 19,5 Stunden wöchentliche Arbeitszeit. Arbeitsort ist Aachen, Haus der 

Städteregion, Zollernstraße 10. Die Stelle ist zunächst befristet bis zum Ende der Kommunalwahl-

periode, welche am 31. Oktober 2025 endet. Eine Verlängerung der Beschäftigung über diese Frist 

hinaus wird angestrebt, hängt aber von den Kommunalwahlen im Herbst 2025 ab.  

Bei einer regulären, sozialversicherungspflichtigen Beschäftigung wird die Stelle in Anlehnung an 

EG 9a TVÖD VKA vergütet. Sie kann aber auch in Form einer studentischen Beschäftigung 

(Werkstudent*in) ausgeübt werden. 

Bitte richte Deine Bewerbung bis spätestens Montag, den 15. April 2024 per E-Mail an: 

gruene-fraktion@staedteregion-aachen.de. Eventuelle Rückfragen zur Stellenausschreibung können 

wir aus Abwesenheitsgründen erst nach Ostern (ab dem 02. April) beantworten. 

Die gesellschaftliche Vielfalt und berufliche Gleichstellung aller Menschen ist Ziel der GRÜNEN. Daher 

freuen wir uns über alle Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Identität, Hintergrund oder einer 

Behinderung. 

Datenschutzhinweis: Wir weisen darauf hin, dass Bewerbungsunterlagen für die Durchführung des 

Bewerbungsverfahrens gespeichert werden. Nach dessen Abschluss und der Einhaltung von rechtlichen bzw. 

gesetzlichen Speicherfristen werden die Daten gelöscht. Ihre Daten werden nicht weitergegeben 

 

 


